BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC PHAN THIET Pjc lap - Ty do - Hanh phiic .
$6: 516 /QD-DHPT A Binh Thudn, ngay AT théngA4 nam 2022
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh va Quy trinh thyc tap tot nghlep ciia hoc vién cao hoc
tai Truwong Pai hoc Phan Thiét

HIEU TRUONG TRUONG DAL HQC PHAN THIET

Cdn cir quyét dinh s6 394/0P-TTg ngay 25/03/2009 ciia Thi tuéng Chznh phu
vé viéc thanh lép Truong Dai hoc Phan Tl hiét;

Can ci quyét dinh 56 3 519/0D — UBND ngay 19/12/2018 ciia Chi tich Uy Ban

Nhén Dan tinh Binh Thudn vé viéc cong nhdn Hiéu trudng truong Dai hoc Phan T) hiét _

nhiém ky 2018 -2023. >

Can cir Thong tw 23/2021/TT-BGDDT ngay 3 0/08/2021 cua Bo Gido duc va Dao
tao ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do thac si;

Can cir Quyet dinh s6 289/0P-PHPT ngay 15/09/2021 cia Hiéu trudng vé viéc
ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh dg thac st Truong Dai hoc Phan Thiét;

Xét dé nghi ldanh dao phong Qudn ly Sau Dai hoc;

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh “Quy di’nh va Quy trinh thuc tap t6t nghiép ctia hoc vién cao
hoc tai Trudng Dai hoc Phan Thiét” (ngi dung kem theo). -
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky.
Piéu 3. Phong Quan ly Sau Pai hoc, Phong K& hoach — Tai chinh, Khoa/Bd mon,

cac bd phén co6 li€n quan va hoc vién cao hoc cuia Truong Dai hoc Phan Thiét chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: ) ] r H/
- Nhu Piéu 3; HIEU TRUONG
- HDT, BGH (bao céo);
- Luu: VT, SDH.
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(Ban hanh kem theo Quyet dznh 56 B/ QJ/QD—DHPT ngay/{’f' 8 4/1/2022 cua Hiéu
truéng Truong Dai hoc Phan Thiét)

Piéu 1. Pham vi, thoi gian ap dung

1. Ap dung dbi véi tit ca hoc vién cao hoc dang hoc chwong trinh dao tao thac si
dinh huéng img dung tai Trudng Pai hoc Phan Thiét.

2. Thoi gian 4p dung: d6i voi cac khéa tuyén sinh tir ngay 15/10/2021 tré di
Piéu 2. Muc dich va muc tiéu ciia chwong trinh thyc tip tot nghiép

1. Muc dich: Thyc tép tbt nghiép la co hoi dé hoc vién ¢c6 dip quan sat, tiép can va
tim hiéu thyc té vé tinh hinh san xuét, kinh doanh ctia cac Co quan, Doanh nghiép (goi
tat 1a don vi thuc tap). Qua d6, hoc vién ¢o thé van dung téng hop céc kién thtrc da hoc
vao cong viéc thuc té nham giai quyét cac van dé cu thé.

2. Muc tiéu: Sau dot thuc tap t6t nghiép, tai don vi thuc tap, hoc vién dugce truc tiép
ap dung kién thirc chuyén mon vao méi trudng lam viée thue tién. Két thic thuc tap hoc
vién phai viét dugc bai bao céo thuc tip theo mau va theo sy huéng din cia giang vién.
Khuyén khich hoc vién phat huy nhitng sang kién, kién ﬁghi dé giai quyét cac van dé
thuc tién cua don vi thuc tap dang tdn tai (néu o).

Diéu 3. Piéu kién dé hoc vién dwoc tham gia thye tip tot nghiép

1. Hoan thanh cac hoc phén cua chiromg trinh dao tao, chap hanh ndi quy, quy ché
cua Nha truong.

2. Tham gia ddy du cac budi tu vin, hudéng dan vé thuc tap t6t nghiép ctia Khoa

3. Hoan thanh nghia vu hoc ph1 va kinh phi dio tao ddi véi nha truong

4. Khong bi truy cuu trach nhlem hinh su va khong trong thoi gian bi ky luét dinh
chi hoc tap
Diéu 4. Thoi gian thye tap tot nghiép , ‘

1. Hoc vién tién hanh thuc tap t6t nghiép sau khi hoan thanh céc hoc phén trong
chuong trinh dao tao thac ST. theo k& hoach hoc ta_"lpw toan khoa

2. Thoi lugng thuc tap tot nghiép
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- Dbi v6i hoc vién hé chinh quy: 12 tudn

- DPbiveéi hoc vién hé vira hoc vira 1am: 12 tuin
Piéu 5. Quy dinh ddi véi hoc vién thyec tip tot nghiép

1. Quy dinh vé thu tuc tham gia thuc tap t6t nghiép

a) Pbi vai hoc vién ty nguyén chon noi thyuc tap

- Hoc vién thudng xuyén theo dsi ké hoach thuc tip va thong bao ciia nha trudng
vé viéc ding ky don vi thuc tap va thoi gian thyc tap.

- Hoc vién tu chon va ding ky don vi thuc tap giri vé Phong Quan ly Séu dai hoc
trude thoi gian bét du thuc tap it nhét 15 ngay.

- Hoc vién hoan thanh céc hd so theo miu cia nha truong va giri vé Phong Quéan
ly Sau Pai hoc trudc thoi gian bat diu thyuc tap it nhét 7 ngy bao gbm:

+ Ly lich hoc vién ’

+ Phiéu dang ky dé tai

+ Gidy tiép nhan ciia don vi thuc tap

b) Péi véi hoe vién duge nha truomg bd tri noi thuc tap

- Hoc vién thudng xuyén theo d5i ké hoach thuc tap va thdong bao ctia nha truong
vé viée dang ky don vi thuc tdp va thoi gian thyc tap.

- Hoc vién nhan gidy gi6i thiéu cia nha truong vé don vi thuc tap

- Hoc vién hoan thanh céc hd so theo mAu ciia nha truong va giri vé Phong Quan
Iy Sau Pai hoc truéc thoi gian bét diu thye tap it nhit 3 ngay bao gbm:

+ Ly lich hoc vién

+ Phiéu ding ky dé tai

+ Gidy tiép nhan ctia don vi thuc tap

2. Quy dinh v& dao dirc, tac phong

- Trong thdi gian thuc tap tdt nghiép, hoc vién nghiém tuc tuin tha noi quy, quy
dinh cua don vi thuc tép va quy dinh cua nha truong

- Hoc vién phai tuan thi quy dinh vé thoi gian thuc tip theo quy dinh cia nha
treong va don vi thuc tap

- Thuc hién tét tinh than doan két, tinh trung thué, ¢ trach nhiém va phém chét

dao dirc tdt.
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- Trong qua trinh thuc tip, hoc vién phai trung thuc khai bao gio gidc thuc tap,

tuan tha theo sy huéng din cta giang vién huéng dan, hoc vién phai lién lac voi giang

vién huéng din theo quy dinh ctia nha trudng.

- Trong trudng hgp phat sinh khéc, hoc vién trinh bay véi gidng vién hudng dan
va chuyén vién hd trg cia Phong QL Sau Pai hoc va Khoa dé xem xét giai quyét.

3. Quy dinh vé viéc nop hd so thuc tap va bao cdo thuc tap

- Hoc vién trudce khi két thuc thoi gian thuc tp 7 ngay phéi hoan thanh cac hé so
ndp vé Phong Quéh ly Sau DPai hoc nhu sau: |

+ Nhat ky thuc tap tai don vi thuc tdp (c6 xac nhan cia don vi thuc tap)

+ Phiéu danh gia thuce tip cta don vi thuc tip (c6 xac nhén cia don vi thuc tap)

+ Phiéu chdm thyec tap t6t nghiép ciia giang vién huéng din

+ Hoc vién hoan thanh béo céo thl_rc‘tép t6t nghiép (ndp 02 quyén)

- Quy dinh vé biéu mAu va cach trinh biy béo cdo thuc tap

+ Noi dung va hinh thtrc trinh bay bao céo thuc tap t6t nghiép thuc hién theo dung

quy dinh ctia nha Truong.

+ Hoc vién tai cac biéu mau tai dia chi website: www.sdh.upt.edu.vn

+ Hoc vién viét bao cdo thuc tap tdt nghiép bang ngdn ngit tiéng Viét. Riéng doi
véi nganh Ngon Ngit Anh, hoc vién viét bdo céo thuc tap tét nghiép hoan toan bang
ngdn ngir tiéng Anh.

+ Moi gidy to, hd so khong duge tiy x0a, néu c6 chinh stra phai c6 chit ky xac
nhan.

4. Quy dinh v& viéc hoc vién dbi noi thuc tap t6t nghiép

- Thoi gian cho phép dbi don vi thuc tap 14 02 (hai) tudn tinh tir thoi diém hoc vién
bét du di thyc tip

- Hoc vién mudn dbi noi thyuc tap phdi lam don va ndp vé Phong Quén Iy Sau Pai
hoc. Trong don phai néu rd ly dQ hop ly, c6 su kidm tra va dugc sy ddng y tir Phong
Quan ly Sau Pai hoc.

- Truong hop phat sinh khac, hoc vién trinh bay véi gidng vién hudng dan, Khoa
va Phong Quén ly Sau Pai hoc dé tiép nhan, xac minh va phéi hop xem xét giai quyét.

Pidu 6. Quy dinh cich danh gia chAm diém thwe tap tot nghiép

1. Hoc vién nhéan diém khoéng (0) néu vi pham mot trong cac trudong hop sau:



a) Vi pham nghiém trong vé Nbi quy, Quy dinh cua don vi thuc tdp va Nha

truong;

tap;

b) Hoc vién di thuc tap nhung khong dugce don vi thuc tap nhan xét két qua thyc

¢) Hoc vién khong dugc gidng vién huéng din nhan xét két qua thyec tap;

d) Hoc vién khong ndp bao céo thuc tap tbt nghiép ding han hoic viét sai noi

dung hay sao chép bédo cdo ciia ngudi khac;

d) Hoc vién bi ky luit do kich dong hoc vién khac tham gia dinh céng, gdy mat

trat ty tai don vi thuc tip, phd hoai tai san 1am anh hudng tinh hinh an ninh trat ty hay

san xuat cia don vi thuc tap, hodc trom cdp tai san cua don vi thuc tip;

e) Trudc thoi gian két thiic thuc tip 02 (hai) tuAn ma hoc vién chua thyc hién

nghia vu dong hoc phi (hoc vién con nc} hoc phi);

2. Hoc vién duge xét va chdm béo céo thuc tap tét nghiép khi da hoan thanh qua

trinh thyc tap tai don vi thuc tdp va ndp vé Phong QL Sau Pai hoc d?ly da va dang han

cac ho so nhu sau:

Phiéu danh gia thuc tap cua don vi thuc tp (cé chit ky va mdc tron cuia don vi
thue tap)

Phiéu chdm thye tap tbt nghiép clia gidng vién huéng dan

Nhét ky thyce tép (c6 chit ky va mdc tron ciua don vi thuce tip)

B4o c4o thuc tap tot nghiép (ndp 2 quyén) |

B4o cdo thuc tap tot nghiép

Hoc phén thyec tap tbt nghiép bao gdm 6 tin chi duoc tdng két bang bao céo thyuc
tap tot nghiép.

Béo lcéo thuc tap tot nghiép dugc chim bdi 2 can bd chdm (trong d6 can bd chdm
1 1a giang vién hudéng dan thuc tip, can bd chdm 2 13 gidng vién d4p tng tiéu
chudn ctia giang vién day éhucmg trinh dao tao thac si).

Piém béo céo thye tap tdt nghiép 1a diém trung binh ciia 2 can bd chim.

Piém bao cdo thuc tap tot nghiép duoc xép loai dat khi c6 diém danh gia tir mac

C tré 1én (theo thang diém chir).

Pidu 7. Trach nhiém cia cac Phong/Ban, Khoa lién quan

1.

Phong QL Sau Dai hoc
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- Lap ké hoach, théng bao cho cac khoa, hoc vién cao hoc vé chuong trinh thuc
tap tot nghiép.

- Phdi hop véi Khoa chuyén mén phd bién, huéng din cho hoc vién \‘/é cac quy
dinh, quy trinh thuc tap t6t nghiép.

- Téng hop tén dé tai, don vi thyuc tap cia hoc vién. Phan cong gidng vién hudng
dan cho hoc vién truée khi bat ddu thuc tép it nhat 01 tudn.

- Soan thao, phat hanh céc gidy to, hd so lién quan trong qua trinh thuc tip tdt
nghiép dén hoc vién cao hoc. |

- Thudng xuyén theo doi, bAm sat qué trinh thyc tap ciia hoc vién. Tiép nhén cac

y kién, phan hoi ctiia hoc vién va trao doi véi Khoa chuyén moén giai quyét.

- Tiép nhan va téng hop hd so hoan thanh qua trinh thyc tip, béo cdo thuc tap tir

hoc vién va chuyén cho 2 cén bd chdm.

- Tiép nhén va téng hop bang diém, phiéu danh gia nhan xét cia GVHD. Phéi hop
v6i Phong KT-DBCL-TT&PC trong cong tac Iuu trit va bao luu.

2. Khoa chuyén mon

- Phéi hop v6i Phong QLSPH bé tri GVHD cho hoc vién

- Pon ddc, theo doi tién do va chét lwong hudng dan thuc tap ciia GVHD.

- Phdi hop v6i Phong CTCTSV-QHDN&HTVLSV dé bd tri don vi thuc tp cho
hoc vién khi hoc vién khong tu chon dugc don vi thuc tap.-

- Xay dung quy dinh chuyén mén vé bao céo thuc tap tot hghiép.

3. Giang vién huéng din (GVHD) |

- GVHD tiép nhan va lién hé v6i hoc vién thuc tap (gip truc tiép, trao dbi qua dién
thoai, email, ...) it nhét 3 1an trong qua trinh thyc tap.

- GVHD lén ké hoach huéng dan hoc vién chon dé tai va viét bao cdo thuc tap theo
mau quy dinh, thuc hién ding theo quy trinh va quy dinh thuc tap 6t nghiép.

-  GVHD hoan thanh dénh gi}r{l, nhan xét va ndp bang chim diém bao cdo thyc tap
vé cho Phong QLSPH cham nhét 01 tuin sau khi nhin duoc hd so tir Phong QLSDH.

- GVHD phdi hop véi Phong QLSPH thuong xuyén theo doi, don dbc, nhic nho
hoc vién thuc hi¢n dung tién do thuc tap tdt nghiép: Truong hop c6 phat sinh ngoai quy

dinh thi bao v&i lanh dao Phong, Khoa dé c6 hudng giai quyét kip thoi.

| - GVHD phéi nim rd va thuc hién dung theo quy dinh thuc tdp cia BGD&DT va
treong ban hanh.
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- GVHD c6 quyén dé xuét, kién nghi v6i Phong QLSPH va Khoa v& céc vén dé
lién quan dén thuc tap nhim nang cao chit luong thuc tap, cong bang va hiéu qua.

4. Phong Khao thi, Dam bao chét lugng, Thanh tra & Phap ché |

- Tiép nhan ban giao bao cdo thuc tap dd hoan thanh cia hoc vién, chiu trdch nhiém
bao quan, luu trit.

5. Phong Céng tac chinh trj sinh vién — Quan hé doanh nghiép & HJ trg viéc lam

sinh vién

- Phéi hop v6i Khoa chuyén mon gidi thi€u don vi thuc tap cho hoc vién néu hoc
vién khong tu lya chon dugce don vi thuc tép.

6. Phong Ké hoach — Tai chinh -

- Chiju trach nhiém thu hoc phi, kinh phi ddo tao va cip nhét tinh hinh hoc phi ciia
hoc vién giri d¢én Khoa, Phong lién quaﬁ.

Diéu 8. Didu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay gdm c6 08 (tim) diéu, c6 hiéu luc ké tir ngay ky;
2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khin vuéng mic hoic phat sinh van dé gi
méi thi lanh dao cac Phong/Ban, Khoa ban bac théng nhét trinh Lanh dao nha truong c6

thAm quyén xem xét quyét dinh./.
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1. Muc dich

1. Xay dl_rhg quy trinh thyc tap t6t nghiép cho hoc vién cao hoc tai Truong Pai hoc ~

Phan Thiét.

2. Quy trinh nay ap dung cho tht ca cac don vi lién quan dén hoat dong thyc tép t6t
nghiép ctia hoc vién sau dai hoc tai Truong DPai hoc Phan Thiét.
2. Pham vi

Quy trinh 4p dung cho tAt ca cac hoc vién dang tham gia cac chuong trinh dao tao
trinh d6 thac si tai Truc‘mg Pai hoc Phan Thiét. |
3. Tai liéu vién din

- Thong tu sé 23/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 8 ndm 2021 cia Bo Giao duc
va Pio tao v& viéc Ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do thac si.

- Quyét dinh s 289/QD-DHPT ngiy 15/09/2021 ciia Higu truomg Trudng Dai hoc
Phan Thiét vé viéc Ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do thac si tai Truong
DPai hoc Phan Thiét;

- Mot sb vin ban quy dinh lién quan dén dao tao va quan ly dao tao trinh do thac
sT ctia BO Gido duc va Dao tao va ciia Trudong Dai hoc Phan Thiét;

4. Tir viét tit

- BGH viét tit ctia Ban Giam hiéu;

- QLSbH viét tit cia Quan ly sau dai hoc;
- GVHD viét tit cia Giang vién huéng dan;
- TNTN viét tét cua Thuc tap t6t nghiép

5. N¢i dung

- 5.1. Luwu @
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CKé hogeh thic tip t6t nghiép

Hoc vién ding ky dé tai TNTN

!

Lap danh sach hoc vién, dé tai
TNTN va phén cong GVHD

'

Hoc vién ndp hd so déang ky .
TNTN va d& cuong e

l WT

Quyét dinh giao dé tai va phan *
cong GVHD TNTN

'

Hoc vién thuc tap t6t nghiép tai
co quan thyc tép

I

Y

.| Hoc vién ndp hd so hoan thanh
TNTN va bao cdo TNTN

'

Téng hop hd so va GVHD
.chdm bdo cio TNTN

Két thiic thyc tap t6t nghi¢p
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5.2. M6 td noi dung

STT

Noi dung cong viéc

Thoi gian

Pon vi phu
trach

Biéu mau

Xay dung ké hoach thyc tap
tot nghiép cho hoc vién cao
hoc.

Truéc  ngay
thuc tép tir 4-6
tudn

Phong QLSDH

BM.01-QT.SDH.06

Hoc vién dang ky dé tai thuc
tap tot nghiép va don vi thuc
tap tot nghiép

Trude khi thue
tap it nhat 15
ngay

Hoc vién

BM.02-QT.SDH.06

Lép danh sach hoc vién thyc
tap tbt nghiép, dé tai thuc tap
t6t nghiép va phan cOng gidng
vién huéng din

Trude khi thuc
tdp it nhédt 2
tuan

Phong QLSPH

BM.03-QT.SDH.06

Huéng din quy trinh, quy
dinh, noi dung thuc tip tdt
nghiép va céach viét bao céo
thue tap t6t nghiép

Trudce khi thuc
tdp* it nhat 2
tuan

Phong
QLSPH, Khoa
chuyén mon,
hoc vién

BM.04-QT.SDH.06
BM.05-QT.SDH.06

Hoc vién ndp hd so ding ky
thuc tdp tot nghiép va de
cuong dé tai thuc tép t6t
nghiép

Trudc khi thuc
tap it nhat 1
tuan

Hoc vién

BM.06-QT.SDH.06

Quyét dinh giao dé tai thuc
tap t6t nghiép va phan cong
giang vién huéng dan thyc tap
t6t nghiép

Trudc khi j[ht_rc
tdp it nhat 3
ngay

Phong
QLSPH, BGH

BM.07-QT.SDH.06

Hoc vién tham gia thuc tap tdt
nghiép tai don vi thuc tap

12 tudn

Hoc vién

BM.08-QT.SDH.06
BM.09-QT.SDH.06

Hoc vién ndp hd so hoan
thanh thuc tip tot nghi€p va
béo cdo thuce tap tot nghi€p

Truée khi két
thac thue tap 1
tuan

Hoc vién

BM.10-QT.SDH.06
BM.11-QT.SDH.06

Téng hop hd so chuyen dén
giang vién huong dan chim
va tong hop két qua

Sau khi nhén
ho so 1 tuan

Phong
QLSDbH,
GVHD, Khoa

BM.12-QT.SDH.06

6. Biéu mau

STT Tén hd so/danh muc Ky hiéu
1. | K& hoach thuc tap tt nghiép BM.01-QT.SDH.06
2. | Phiéu dang ky d@ tai thyc tap tot nghiép BM.02-QT.SDH.06
3. | Danh sach hoc vién, d8 tai thuc tap va phin cong GVHD BM.03-QT.SDH.06
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STT Tén hd so/danh muc Ky hiéu .
4. | Hudng din thyc tap tot nghiép BM.04-QT.SDH.06
5. | Biéu miu béo céo thuc tap tot nghiép BM.05-QT.SDH.06
6. | Gidy tiép nhan thuc tap ciia don vi thyc tap BM.06-QT.SDH.06
7. | Quyét dinh giao dé tai va GVHD thyc tép tot nghiép BM.07-QT.SDH.06
8. | Nhat ky thuc tép tai co quan thuc tap BM.08-QT.SDH.06
9. | Nhatky thuc tap (GVHD) BM.09-QT.SDH.06

10. | Phiéu danh gia thuc tap tai co quan thuc tap BM.10-QT.SDH.06
11. | Phiéu chim thyc tap tdt nghiép (GVHD) BM.11-QT.SDH.06
12

Bang diém tdng hop két qua thyc tap t6t nghiép

BM.12-QT.SDH.
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